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Degerli Meslektaslarim,

6102 Sayili TTK 409.maddesinde anonim sirketlerin, 617.maddesinde de limited sirketlerin
olagan genel kurullarinin her faaliyet dénemi sonundan itibaren ¢ ay icinde yapilacagi hiikiim
altina alinmisgtir. Bu diizenleme eski TTK’dan uygulamalar agisindan farklilik getirecek bir
hiukim icermemektedir. Bu sebeple is yogunlugunu da dikkate alarak 2012 dénemi genel
kurullarinin 2013 yih iginde yapilmasini 6nermekteyiz.

Bu baglamda 2012 dénemi olagan genel kurullarinit Mart 2013 tarihinden itibaren yapmak
isteyen sermaye sirketlerinin islemlerinde yardimci olmak amaciyla odamizca bir ¢alisma
baslatiimigtir.

Yeni TTK’ya uygun olagan genel kurul yapilmasinin ilk uygulamalarn limited sirketlerde
genel kurul gibi yeni bazi yenilikler icermektedir. Ekte yer alan galisma ,6zellikli durumlara
dikkat edilmesi sartiyla genel kurullarin pratik olarak yapilmasinda yardimci olacaktir.

ilk sayfada yer alan YOL HARITASI maddelerinin altinda 6ncelikle ilgili yasa maddeleri veya
ilgili ydonetmelik hiikiimleri yer almaktadir. Yine her bélim iginde ilgili dilekge 6rnegi, metinler,
rapor oOrnekleri veya formlar bulunmaktadir.Yol haritasini sirasiyla izleyip
dilekgelerin,metinlerin,raporlarin veya formlarin bosluklan doldurularak GENEL KURUL evrak
ve belgelerini kolaylikla hazirlayabilirsiniz.

~ Cok kisa bir sirede tim meslek camiasinin kullanimina sunulan caligmay: hazirlayan
ISMMMO-TESMER Baskan Yardimcisi Veysel Karani PALAK’a, SMM Hidir OZDEN’e ve Giilgiin
OZTURK’e, ayrica calismaya destek veren Yrd.Dog¢.Dr.Ali DURAL’a ve Oda Saymani Erol
DEMIREL’e tesekkir ediyoruz.

Calismanin meslegimize ve is diinyamiza katkilar getirmesi dilegiyle saygilar sunuyorum.

Yahya ARIKAN

BASKAN
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LIMITED SIRKETLERDE GENEL KURUL TOPLANTISI YOL HARITASI

1. LTD.STi GENEL KURUL MUDURLER KURULU KARARI

TTK MADDE 617-(1) Genel kurul muadurler tarafindan toplantiya ¢agrilir. Olagan genel kurul
toplantisi, her yil hesap déneminin sona ermesinden itibaren (¢ ay iginde yapilir. Sirket s6zlesmesi
uyarinca ve gerektikge genel kurul olaganusti toplantiya ¢cagrilir.

Ek:1 Midar/Madiirler Kurulu Karar Ornegi

2. LTD.STi GENEL KURUL CAGRI-GUNDEM
(Genel Kurul ¢agrisiz yapilmasi durumunda bu madde dikkate alinmayacaktir)

TTK MADDE 617-.........

(2)Genel kurul, toplanti giiniinden en az on bes giin dnce toplantiya ¢agrilir. Sirket s6zlesmesi bu
sureyi uzatabilir veya on guine kadar kisaltabilir.

(3)Toplantiya ¢agri, azhdin ¢agri ve 6neri hakki, giindem, oneriler, ¢cagrisiz genel kurul, hazirlik
Onlemleri, tutanak, vyetkisiz katilma konularinda anonim sirketlere iligkin hikUmler, Bakanlik
temsilcisine iligkin olanlar harig, kiyas yoluyla uygulanir. Her ortak kendisini genel kurulda ortak olan
veya olmayan bir kisi araciligiyla temsil ettirebilir.

(4)Herhangi bir ortak s6zli gorisme isteminde bulunmadikg¢a, genel kurul kararlari, ortaklardan
birinin gndem maddesi ile ilgili 6nerisine diger ortaklarin yazili onaylari alinmak suretiyle de verilebilir.
Ayni énerinin tim ortaklarin onayina sunulmasi kararin gegerliligi icin sarttir.

Ek: 2 Genel Kurul Toplantiya Cagri — Ticaret Sicil Mudarligu

3. LTD.STi GENEL KURUL CAGRISIZ
(Genel Kurul ¢agrili yapilmasi durumunda bu madde dikkate alinmayacaktir)

1- Cagrisiz Genel Kurul

TTK MADDE 416-(1) Biitiin paylarin sahipleri veya temsilcileri, aralarindan biri itirazda bulunmadigi takdirde,
genel kurula katilmaya ve genel kurul toplantilarinin yapilmasina iliskin hiikiimler sakli kalmak sartiyla, ¢cagriya
iliskin usule uyulmaksizin, genel kurul olarak toplanabilir ve bu toplanti nisabi varoldugu siirece karar alabilirler.

(2) Cagrisiz toplanan genel kurulda, giindeme oybirligi ile madde eklenebilir; aksine esas s6zlesme hiikmii
gecersizdir.

(Toplantida tiim pay sahipleri ya da temsilcilerinin hazir bulunmasi zorunludur. Bu durumun toplanti boyunca
korunmasi gerekir..Kararlar toplantida hazir bulunan oylarin ¢ogunlugu ile verilir. Esas sézlesme dedisikliklerinde TTK m.
421’deki karar yetersayilarinin olusmasi gerekir).




4. VEKALETNAME
TTK MADDE 617-..............

(3)Toplantiya ¢agri, azhdin ¢agri ve 6neri hakki, giindem, oneriler, ¢agrisiz genel kurul, hazirlik
oOnlemleri, tutanak, yetkisiz katilma konularinda anonim sirketlere iliskin hikimler, Bakanhk
temsilcisine iligkin olanlar hari¢, kiyas yoluyla uygulanir. Her ortak kendisini genel kurulda ortak olan
veya olmayan bir kisi araciligiyla temsil ettirebilir.

Ek: 3 Vekaletname Ornegi

5. KARSILASTIRMALI FINANSAL TABLOLARIN HAZIRLANMASI

6. MUDUR/MUDURLER KURULU FAALIYET RAPORUNUN HAZIRLANMASI

Ek: 4 Yillik Faaliyet Raporu

7. DENETIM RAPORUNUN HAZIRLANMASI (Varsa)

8. HAZIR BULUNANLAR LISTESINIiN HAZIRLANMASI

| - Hazir bulunanlar listesi

TTK MADDE 417-(1) Yénetim kurulu, Sermaye Piyasasi Kanununun 10/A maddesi uyarinca genel kurula
katilabilecek kayden izlenen paylarin sahiplerine iliskin listeyi, Merkezi Kayit Kurulusundan saglayacagi ‘pay
sahipleri gizelgesi’ne gére diizenler.

(2) Ybnetim kurulu, kayden izlenmeyen paylar ile ilgili olarak genel kurula katilabilecekler listesini
diizenlerken, senede baglanmamis bulunan veya nama yazili olan paylar ile ilmiihaber sahipleri i¢in pay defteri
kayitlarini, hamiline yazili pay senedi sahipleri bakimindan da giris karti alanlari dikkate alir.

(3) Bu maddenin birinci ve ikinci fikralarina gbre diizenlenecek genel kurula katilabilecekler listesi, yénetim
kurulu baskani tarafindan imzalanir ve toplantidan énce genel kurulun yapilacadi yerde bulundurulur. Listede
ozellikle, pay sahiplerinin ad ve soyadlari veya unvanlari, adresleri, sahip olduklari pay miktari, paylarin itibari
degderleri, gruplari, sirketin esas sermayesi ile 6denmis olan tutar veya cikarilmis sermaye toplantiya aslen ve
temsil yoluya katilacaklarin imza yerleri gosterilir.

(4) Genel kurula katilanlarin imzaladigi liste “hazir bulunanlar listesi” adini alir.

(5) Sermaye Piyasasi Kanununun 10/A maddesi uyarinca kayden izlenen paylara iliskin pay sahipleri
cizelgesinin Merkezi Kayit Kurulusundan saglanmasinin usul ve esaslari, gereginde genel kurul toplantisinin
yapilacagi giin ile sinirl olmak (izere paylarin devrinin yasaklanmasi ve ilgili diger konular Sermaye Piyasasi
Kurulu tarafindan bir teblig ile diizenlenir.

Ek: 5 Genel Kurulda Hazir Bulunanlar Listesi Ornegi




9. TOPLANTIDA HAZIR BULUNMASI GEREKEN EVRAKLAR
a) Sirketin esas s6zlesmesi,
b) Pay defteri,
c¢) Toplantiya ¢agrinin yapildigini gosteren gazete ve diger belgeler,(Cagrilida)
¢) Miidiirler kurulunca hazirlanan yillik faaliyet raporu,
d) Denetgi raporu,(Varsa)
e) Finansal tablolar,
f) Glindem,
g) Hazir bulunanlar listesi,
h) Genel kurul erteleme iizerine toplantiya ¢agrilmigsa bir 6nceki toplantiya iligskin toplanti tutanagi,
fiziki ve/veya elektronik ortamda hazir bulundurulur.

10. TOPLANTIDA HAZIR BULUNMASI ZORUNLU OLANLAR VE KATILMA
HAKKI

2. Oy hakki ve hesaplanmasi

TTK MADDE 618-(1) Ortaklarin oy hakki esas sermaye paylarinin itibari degerine gére hesaplanir.
Sirket s6zlesmesinde daha yuksek bir tutar 6ngoérilmemisse her yirmibes Turk Lirasi bir oy hakki verir.
Ancak, sirket sdzlesmesi ile birden fazla paya sahip ortaklarin oy haklari sinirlandirilabilir. Ortak, en az
bir oy hakkini haizdir. Sirket s6zlesmesinde agikga diizenlenmisse yazili oy da verilebilir.

(2)Sirket s6zlesmesi oy hakkini, itibari degerden bagimsiz olarak her esas sermaye payina bir oy
hakki disecek sekilde de belirleyebilir. Bu halde en kiliglik esas sermaye payinin itibari degeri, diger
esas sermaye paylarinin itibari degerleri toplaminin onda birinden az olamaz.

(3)Oy hakkinin esas sermaye paylarinin sayisina goére belirlenmesine iligkin sirket s6zlesmesi
hikmu asagidaki hallerde uygulanmaz:

a) Denetcilerin segimi.

b) Sirket ydnetimi ya da onun bazi bélimlerinin denetimi icin 6zel denetgi segimi.
c) Sorumluluk davasi acilmasi hakkinda karar verilmesi.

3. Oy hakkindan yoksunluk

MADDE 619-(1) Herhangi bir sekilde sirket yonetimine katiimis bulunanlar, mudurlerin ibralarina
iliskin kararlarda oy kullanamazlar.

(2)Sirketin kendi esas sermaye payini iktisabina iliskin kararlarda, esas sermaye payini devreden
ortak oy kullanamaz.

(3)Ortagin baghlik yukimine veya rekabet yasadina aykiri faaliyetlerde bulunmasini onaylayan
kararlarda ilgili ortak oy kullanamaz.



11. TOPLANTI VE KARAR NiSAPLARI

Sirket Sozlesmesinin Degistirilmesi

TTK MADDE 589- (1) Aksi sirket sozlesmesinde ongériilmedigi takdirde, sirket sozlesmesi, esas sermayenin {igte
ikisini temsil eden ortaklarin karartyla degistirilebilir. 621 inci madde hiikmii saklidir.
(2) Sirket s6zlesmesinde yapilan her degisiklik tescil ve ilan edilir.

Il - Karar alma

1. Olagan karar alma

TTK MADDE 620- (1) Kanun veya sirket sozlesmesinde aksi dngoriilmedigi takdirde, se¢im kararlari
dahil, tiim genel kurul kararlari, toplantida temsil edilen oylarin salt gogunlugu ile alinir.

2. Onemli kararlar

TTKMADDE 621- (1) Asagidaki genel kurul kararlari, temsil edilen oylarin en az (gte ikisinin ve oy
hakki bulunan esas sermayenin tamaminin salt cogunlugunun bir arada bulunmasi halinde alinabilir:
a) Sirket isletme konusunun degistirilmesi.

b) Oyda imtiyazli esas sermaye paylarinin 6ngorilmesi.

c) Esas sermaye paylarinin devrinin sinirlandirilmasi, yasaklanmasi ya da kolaylastirilmasi.

d) Esas sermayenin artirilmasi.

e) Ru¢chan hakkinin sinirlandiriimasi ya da kaldirilmasi.

f) Sirket merkezinin degistirilmesi.

g) Muddrlerin ve ortaklarin, baghlik yiikiimine veya rekabet yasagina aykiri faaliyette bulunmalarina
genel kurul tarafindan onay verilmesi.

h) Bir ortagin hakli sebepler dolayisiyla sirketten gikarilmasi icin mahkemeye basvurulmasi ve bir
ortagin sirket s6zlesmesinde dngorilen sebepten dolayi sirketten cikarilmasi.

1) Sirketin feshi.

(2) Kanunda belli kararlarin alinabilmesi icin agirlastiriimis nisap araniyorsa, bu nisabi daha da
agirlastiracak sirket s6zlesmesi hiikiimleri, ancak sirket s6zlesmesinde 6ngorilecek cogunlukla kabul
edilebilir.



LiMIiTED SIRKETLERDE TOPLANTI VE KARAR NiSAPLARI

GENEL KURAL ( Tiirk Ticaret Kanunu m.620)

Kanun veya sirket sozlesmesinde aksi 6ngoriilmedigi takdirde se¢cim
kararlar1 dahil,tiim genel kurul kararlari, toplantida temsil edilen oylarin
salt cogunlugu ile alinir.

ONEMLIi KARARLAR

(Tiirk Ticaret Kanunu m.621)

Sirket isletme konusunun degistirilmesi

Temsil edilen oylarin en az 2/3’{iniin ve oy hakki bulunan esas sermayenin
tamaminin salt cogunlugunun bir arada bulunmasi kosulu ve ayni nisap ile
alinur.

Oyda imtiyazli esas sermaye paylarinin 6ngériilmesi

Temsil edilen oylarin en az 2/3’{iniin ve oy hakki bulunan esas sermayenin
tamaminin salt ¢ogunlugunun bir arada bulunmasi kosulu ve ayni nisap ile
alinur.

Esas sermayenin artirilmasi

Temsil edilen oylarin en az 2/3{iniin ve oy hakki bulunan esas sermayenin
tamaminin salt cogunlugunun bir arada bulunmasi kosulu ve ayni nisap ile
alinur.

Riighan hakkinin sinirlandirilmasi ya da kaldirilmasi

Temsil edilen oylarin en az 2/3’tintin ve oy hakk: bulunan esas sermayenin
tamaminin salt gogunlugunun bir arada bulunmasi kosulu ve ayni nisap ile
alinur.

Sirket merkezinin degistirilmesi

Temsil edilen oylarin en az 2/3{iniin ve oy hakki bulunan esas sermayenin
tamaminin salt gogunlugunun bir arada bulunmasi kosulu ve ayni nisap ile
alinur.

Miidiirlerin ve ortaklarn, baghlik yiikiimiine veya rekabet yasagina
aykart faaliyette bulunmalarina genel kurul tarafindan onay verilmesi

Temsil edilen oylarin en az 2/3liniin ve oy hakki bulunan esas sermayenin
tamaminin salt cogunlugunun bir arada bulunmasi kosulu ile ve ayni nisap
ile alinir. Bu halde, Tiirk Ticaret Kanunu m.619/f.3 geregince, ilgili
ortak oy kullanamaz.

Bir ortagin hakli sebepler dolayisiyla sirketten ¢ikarilmasi i¢in
mahkemeye bagvurulmasi ve bir ortagin sirket sozlesmesinde ongoriilen
sebepten dolay: sirketten gikarilmasi

Temsil edilen oylarin en az 2/3{iniin ve oy hakki bulunan esas sermayenin
tamaminin salt cogunlugunun bir arada bulunmasi kosulu ile ve ayni nisap
ile alinur.

Sirketin feshi

Temsil edilen oylarin en az 2/3iiniin ve oy hakki bulunan esas sermayenin
tamaminin salt ¢ogunlugunun bir arada bulunmasi kosulu ile ve ayni nisap
ile alinur.

Kanunda belli kararlarin alinabilmesi i¢in agirlastirilmig nisap
araniyorsa, bu nisab1 daha da agirlastiracak sirket s6zlesmesi
hiikiimlerine iligkin kararlar (Tiirk Ticaret Kanunu m.621/f.2)

Ancak sirket s6zlesmesinde ongoriilecek cogunlukla alinabilir.

Sermayenin azaltilmasi (Tiirk Ticaret Kanunu m.592, m.473/3,
m.421/3)

Sermayenin en az %75 ini olusturan paylarin sahiplerinin veya
temsilcilerinin olumlu oy vermesi gerekir.

SIRKET SOZLESMESININ DEGiSTiRILMESI —(GENEL
KURAL- Tiirk Ticaret Kanunu m.589)

Aksi sirket sozlesmesinde ongoriilmedigi takdirde esas sermayenin 2/3
sini temsil eden ortaklarin karari ile degistirilebilir. (Tiirk Ticaret
Kanunu m.621 hiikmii sakhdir.)

Ek ya da yan edim yiikiimliiliikleri 6ngoren sézlesme degisikligi
veya bu tiir mevcut yiikiimliiliikleri artiran degisikliklere iliskin
genel kurul kararlar ( Tiirk Ticaret Kanunu m.607)

Ilgili tiim ortaklarm onayi ile aliabilir.

Onemli uyar: Limited sirketlerin sozlesmelerini Tiirk Ticaret Kanunu ile uyumlu hale getirmek igin, Tiirk Ticaret Kanunu'nun yiiriirligii
girmesinden itibaren oniki ay icinde yapmasi gereken (intibak amagh) s6zlesme degisikliklerinde, 6103 Sayil Tiirk Ticaret Kanununun
Yiiriirliigii ve Uygulama Sekli Hakkinda Kanun m.22/f.2 geregince toplant1 yeter sayis1 aranmaz ve degisiklikler de, toplantida
bulunanalarin ¢ogunlugu ile alimir. Ancak, degisikliklere konu sézlesmede agirlastirilmis nisaplar olmasi halinde, degisiklikler bu nisaplara
uygun sekilde yapilmak zorundadir.

12. TOPLANTI TUTANAGININ (GENEL KURUL KARARI) DUZENLENMESI

Ek: 6 Toplanti Tutanadi Ornegi




